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Program for dagen

- Introduksjon av CRIStin-sekretariatet

- Presentasjon av nytt opplaeringskonsept

- Forventninger til superbrukere og hva kan forventes av CRIStin
- CRIStin og NVI

- Registrering og import av personer og publikasjoner

- Rapporteringsinstruksen

- Kontroll av NVI-publikasjoner

« NVI-kontrolldatafilen

- Brukerstgtte

Spgrsmalsrunde
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CRISTIN-BRUKEROPPLARING
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Tre styrende prinsipper

- Tydelig kommunikasjon — i opplaeringsmateriell,
brukerstattesvar, pa nettsider, i CRIStin-systemet

- Tilpasse informasjonen til brukernes hverdag og
kunnskapsniva

- Tilgiengeliggjare informasjonen i sprak, design og
distribusjon
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Oversikt over oppleeringsmateriell

Masterdokument Handlingsbeskrivelse Flow charts
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«Masterdokument» = Guidene: komplett brukerveiledning med mer utfyllende informasjon
om CRIStin-systemet, sentrale begreper og aktgrer, viktige frister, etc. Dokumentet publiseres
pa nettsidene og det lenkes derfra til de andre informasjonsmaterialene.

Handlingsbeskrivelse: erstatter brukerveiledninger. Trinnvis beskrivelse av hva man ma
trykke pa og hvor man skal fylle inn informasjon for a utfgre en oppgave i CRIStin-systemet.

Handlingene er beskrevet bade i ren tekst og i skjermbilder med forklaring.

Flow charts/flytdiagram: visuell fremstilling av trinnene i viktige arbeidsprosesser, basert pa
ofte stilte spgrsmal. Refererer til handlingsbeskrivelsen

Det kan komme flere typer opplaeringsmateriell senere.
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NVI-guiden

CRIStin-systemet

Om CRIStin-systemet

CRIStin-institusjoner og
superbrukere

Prosjektsider for
videreutvikling

Sted og persondata
Rapportering
Brukerveiledninger

Superbrukeroppleering
Opplaringsguider

FAQ - Sparsmal og svar

Bibliotekkonsortier Om oss Intranett

Open Access

NVI-guiden

| NVI-guiden skal du finne all informasjon du trenger for & kunne
giennomfare NVI-rapporteringen.

| teksten lenkes det til Handlingsbeskrivelser og Flytdiagram.

Handlingsbeskrivelsene er detaljerte steg-for-steg beskrivelser av
hvordan du utferer en bestemt arbeidsoppgave i CRIStin-systemet.

Flytdiagrammene er en visuell fremstilling av mer omfattende
arbeidsprosesser. Disse er fine & bruke nar dere skal feilsoke.

Innholdsfortegnelse

= Rapportering av vit lig arbeid: MVI — Norsk i 0g

av CRIStin
= Andre viktige akterer i NVI-rapporteringen
o Kur riementet (KD) og Helse og omsorgsdepartementet (HOD)
o Norsk samfunr
hegre utdanning (DBH
© Det nasjonale publiseringsutvalget (PU) i Universitets og hegskoleradst (UHR)
o Tvisteutvalget for NVI
o Nordisk institutt for studier av innovasjon. forskning og utdanning (NIFU
o Norges forskningsrad
= Viktige begreper i CRIStin-systemet

datatjeneste (NSD) og Database for statistikk om

o Persor Postnummer/Varbeidlepenumm: I
= Registrere for
o Tilknytning vs_til |se — hvilke publik har man lov til & rapportere?

o A velge kategori ved registrering

Forkortelser:

CRIStin = Current rasearch
information system in Norway
KD =
Kunnskapsdepartementet
HOD = Helse- og
omsorgsdepartementet

NSD = Norsk
samfunnsvitenskapelig
datatjeneste

DBH = Database for statistikk
om hegre utdanning

NIFU = Mordisk institutt for
studier av innovasjon,
forskning og utdanning
UH-sektoren = Universitets-
og hegskolesektoren

Dette er den fgrste av guidene som er publisert.

Skal etter hvert inneholde all informasjon dere trenger som superbrukere for a giennomfgre
NVI-rapporteringen. Vi gjor oppmerksom pa at dette er et levende dokument, og vi det vil
endres mye frem mot rapportering. Det vil komme tilfgyelser og mer visuelle element etter
hvert.

Noen av seksjonene kommer til a flyttes over til en Superbrukerguide for nybegynnere, slik at
NVI-guiden bare inneholder informasjon om oppgaver som er spesifikke for NVI-
rapporteringen.

I NVI-guiden lenkes det til Handlingsbeskrivelser, Flytdiagram og eventuelt sjekklister. Nar en
ny handlingsbeskrivelse eller et flytdiagram er lagt ut pa nettsiden, vil det komme opp et ikon
ved lenken. Lenker som ikke har et ikon ved seg, indikerer hva som vil komme etter hvert.
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Handlingsbeskrivelse
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Erstatter brukerveiledningene. Prinsippet bak handlingsbeskrivelsene er at de skal vaere
korte, konsise og «to the point»

Menysti pa fremsiden er for viderekomne superbrukere, som bare trenger en kjapp
oppfrisking av hva man trykker pa

Bildevisning er mer for nye superbrukere, som kanskje trenger en litt mer detaljert forklaring
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Nyhet: Flytdiagram

- Basert pa ofte stilte spgrsmal (FAQ)

- Visuell, trinnvis beskrivelse av vanlige arbeidsprosesser —

registrere ny informasjon, feilsgke, brukerstatte for
forskere

Vi har innfgrt et nytt element i opplaeringen, som er basert pa ofte stilte spgrsmal.

Mens handlingsbeskrivelser gir detaljert forklaring pa en enkelt oppgave skal
Flytdiagrammene gir dere en enkel, visuell stgtte for viktige arbeidsprosesser. Disse kan

brukes nar dere skal hjelpe forskerne med ting de har problemer med, eller nar det er noe
som ikke stemmer og dere ma feilsgke.
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Eks. «Post kommer ikke til kontroll» ®
UNDER|

& “ONSTRUCTION,

Spersmal
Har du generert —
Handing ‘ NVi-rapportan? Generer rapport og forsak igjen

Nektet handling

Ja
Dere kan ikke rapportere inn
N publikasjonen
Nei Er din institusjon kreditert Erdin institusjon kreditert i

A - originalversjonen av
pa postenipublikasjonen? artikkelen/boken?

ala

ool

Rediger posten og legg til din
institusjon pa riktig sted

e

vitenskapelig i
?
en vitenskapelig kategari rapporteringss ammenheng?
Endre kategori pa
registreringen/posten

Endre status til Publisert, generer
NVI-rapporien og sjekk pa nytt

Har posten/ publikasjonen
status publisert?

Dere kan ikke rapportere inn
L publikasjonen
Er publikasjonen registrert i . Erselve publikasjonen

Kontaki brukerstette pa
support@cristin.no

Eksempelet her illustrerer en problemstilling vi far ganske mange henvendelser pa i
rapporteringsperioden: det at en bestemt registrering ikke kommer opp til kontroll og
godkjenning.

Dette flytdiagrammet stiller de samme spgrsmalene som vi pa brukerstgtte ville stilt dere.
Dere kan da bare begynne pa toppen, avhengig av svaret beveger dere dere rundt i
diagrammet, svarer pa nye spgrsmal eller utfgrer de handlingene dere blir bedt om.

Vi kommer til 3 legge inn en referanse til Handlingsbeskrivelsene i Flytdiagrammene, slik at
dere enkelt kan finne den Handlingsbeskrivelsen dere trenger for 3 utfgre oppgaven.
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FORVENTNINGER

Vi har visse forventninger til dere som har rollen superbrukere, og dere har sikkert
forventninger til oss. For a unngar misforstaelser, vil vi her tydeliggjgre de forventninger vi
har til dere, hva dere kan forvente av oss, og hva dere ikke kan forvente av oss.

Vi kommer til 3 legge ut en mer beskrivende liste pa nettsidene vare, om hva dere ma vite og
de oppgavene vi forventer at dere kan utfgre. Denne forventningslisten kommer til 3 ha
lenker til de relevante opplaeringsdokumentene.
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Forventede basiskunnskaper

Vi forventer at du:
Setter deg inn i informasjonen som ligger pa nettsiden
cristin.no/cristin-systemet

Rapporteringsinstruksen, forventninger til superbrukere, FAQ og
Guidene

Er farstelinjesupport for institusjonen og gjar dette kjent

Forskerne skal kontakte deg, du kontakter CRIStin om du ikke
klarer a lgse saken

Forsgker a lgse innmeldte saker far du kontakter
brukerstgtte (se FAQ, Guidene, Flytdiagram)

Setter deg inn i ansvar og rutiner knyttet til NVI-
rapportering, og overholder fristene

Ilkke sender fgdselsnummer til en person pa e-post!

Vi har forstaelse for at CRIStin kan virke kompleks og litt skremmende som ny superbruker, og
vi forventer ikke at dere er eksperter innen en uke. Vi forventer derimot at dere bruker tid pa
a lese den informasjonen som ligger pa vare nettsider, og forsgker a finne svar pa det dere
lurer pa. Denne listen sammenfatter det vi forventer at dere som relativt nye superbrukere
skal gjgre.

Som superbruker forventes det at du fungerer som fgrstelinjesupport pa din institusjon. Det
vil si at forskerne skal kontakte deg om de har problemer. Om du ikke klarer a finne ut av det
forskeren melder inn, er det du som skal kontakte CRIStin-brukerstgtte, ikke forskeren. Vi
forventer at du har forsgkt a finne ut av saken selv fgr du henvender deg til oss. Vi har
begrenset kapasitet i CRISitn og nar vi far mange henvendelser pa smasaker, sa spiser det tid
fra andre arbeidsoppgaver som da ma utsettes.

Vi forventer at alle superbrukere setter seg inn i de regler og retningslinjer som er spesifisert
i Rapporteringsinstruksen og overholder disse, samt alle fristene som er fastsatt. Vi gjgr
oppmerksom pa at det dere rapporterer inn ikke bare angar antall poeng, men ogsa hvor
mye penger institusjonen skal fa tildelt via resultatbasert omfordeling. Dette kan bli gjort til
gjenstand for revisjon.

Og sist, men pa ingen mate minst: send aldri fgdselsnummer pa e-post! Nar dere kontakter
brukerstgtte skal dere bruke de ID-numrene som blir generert av systemet. Ikke bare er det



tryggere, det gj@r det ogsa betydelig enklere og raskere for oss a fa lgst saken din. Vi kommer
tilbake til disse ID-ene senere.
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Forventninger knyttet til NVI-rapportering

- Vi forventer at du:

- Setter deg inn i retningslinjene i Rapporteringsinstruksen
- Setter deg inn i NVI-guiden

- Overholder fristene!

- Melder inn aktuelle, vitenskapelige kanaler til NSD innen fristen 30.
november

- Forstar forskjellen pa vitenskapelig og rapporterbart arbeid
- Sgrger for at manglende NVI-publikasjoner registreres

Registrerer publikasjonene korrekt i CRIStin-systemet
- Alle forfattere og deres tilknytninger skal registreres
- Forstar forskjellen pa kreditering, tilknytning og tilsettelse

Kan generere NVI-rapporten
Sikrer at rapporteringsdata er korrekt
Kjenner til viktige aktgrer i rapporteringen og deres ansvarsomrader

Det er viktig at NVI-rapporteringen fglger de regler og retningslinjer som departementene
har fastsatt, slik at de data som rapporteres inn er sa korrekte som mulig.

Denne listen gar spesifikt pa hva vi forventer av dere i rapporteringsperioden
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Forventninger til CRIStin-sekretariatet

Hva kan du forvente?

Vi skal legge til rette for at du kan oppfylle de forventningene vi har
til deg som superbruker

Informasjon pa nettsidene

Gode, lettforstaelige beskrivelser
Du skal fa svar pa din henvendelse, sa snart vi har anledning

Hva kan du ikke forvente?
At vi svarer pa alle henvendelser umiddelbart
Kritiske saker prioriteres.
At vi svarer pa saker utenom arbeidstid
At vi gjar deres arbeidsoppgaver for dere
At vi importerer alle rapporterbare publikasjoner

Nar vi stiller forventninger til dere, sa skal vi gi dere all den informasjonen dere trenger for &
oppfylle disse forventningene. Vi forventer ogsa at dere leser denne informasjonen og
forspker a finne ut av problemene selv. Vi forventer selvsagt ikke like mye av helt nye
superbrukere som erfarne superbrukerne.

Vi skal gi deg svar pa din henvendelse, sa snart vi har anledning. Vi ber om forstaelse for at vi
far mange henvendelser, spesielt i rapporteringsperioden, og vi har ogsa mange andre
arbeidsoppgaver, sa vi kan dessverre ikke svare pa alle henvendelser umiddelbart. Far vi inn
en kritisk hastesak, kommer vi til a slippe alt annet for 3 Igse denne. Dette kan innebaere at
det tar lengre tid fgr vi far svart pa andre henvendelser.

Vi vet at man tidligere har svart pa brukerstgttehenvendelser til alle dggnets tider, men det
har vi sluttet med. Det ble enf ro stor belastning a skulle veere tilgjengelig 24 timer i dggnet.

Arbeidsoppgaver som ligger til superbrukerrollen, og som dere har tilgang til 3 gjgre sely,
kommer vi ikke til 3 utfgre for dere lengre. Dette gjelder a korrigere informasjon pa tilsatte,
redigere publikasjoner som ikke er last, eller redigere prosjekter.

Vi importerer de publikasjonene vi far tilsendt fra vare leverandgrer, men disse indekserer
ikke alle tilgjengelige tidsskrift og vi har tidligere opplevd forsinkelser i leveransene som gjgr
at man ikke kan forvente at alle institusjonens publikasjoner kommer inn via import. Som
superbruker har du ansvar for a sgrge for at alle rapporterbare publikasjoner ved



institusjonen er registrert tidsnok til rapporteringen, enten du registrerer dem selv eller ber
forskerne registrere.
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CRISTIN OG NVI
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Bakgrunnen for NVI og CRIStin

2008

Et utvalg anbefaler
4 opprette et

2010
Frida velges som 2011
utgangspunkt for et Samarbeidstiltaket

2003/2004

Rapportering av
vitenskapelig arbeid
innfares.

Rapporteringen 5 : og far navnet
skjer institusjonsvis V|(t§35|;<ﬁ§3r]sf|2:j;ks CRIStin

2012
Forste nasjonale

fellesrapportering
for UH-, helse- og
instituttsektor

nasjonalt system. :
Norsk MR ElEil Sz, CRIStin etableres

Det er sikkert ikke alle her som kjenner til bakgrunnen for NVI-rapporteringen og CRIStin-
systemet, sa vi tenkte vi skulle begynne med a sette dette inn i en kontekst.

Rapportering av vitenskapelige publikasjoner har pagatt helt siden 2003/2004.
Rapporteringen var da en institusjonsvis rapportering. | 2008 kom en rapport som anbefalte
opprettelsen av et nasjonalt system, og begrepet Norsk Vitenskapsindeks ble innfgrt. Frida,
som var rapporteringssystem for en liten gruppe institusjoner i UH-sektor ble valgt som
utgangspunkt for det nasjonale systemet som fikk navnet CRIStin. (Frida ble valgt fordi den
inneholdt 70 % av alle rapporterte publikasjoner).

CRIStin-systemet sa dagens lys i desember 2010, og i januar 2011 ble CRIStin-organisasjonen
etablert. 1 2012 ble den fgrste nasjonale fellesrapporteringen gjennomfgrt.
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Aktarer og dataflyt i NVI-rapporteringen
Scopus
Bipdys
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om publikasgones
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€19 Forskningsradet NIFU

Rapponenngsdats Rappoetaringsdats
T Instiutis eitor o Helsesikior

_  »
KUNNSKAPSDEPARTEMENTET  HELSE- OG OMSORGSDEPARTEMENTER

Denne oversikten viser de ulike aktgrene i NVI-rapporteringen, og dataflyten dem imellom.
De viktigste aktgrene for dere er:

CRIStin = Current research information system in Norway
Drifter CRIStin-systemet og overser rapporteringsprosessen. Skal sikre korrekte
rapporteringsdata, og tilbyr opplaering og brukerstgtte for institusjonene

Norsk samfunnsvitenskapelig datatjeneste (NSD)
Eier Database for statistikk om hggre utdanning (DBH). Har ansvaret for a sende
rapporteringsdata for Universitet- og hggskolesektor til KD.
Eier og drifter kanalregisteret, og sender oppdateringer til CRIStin en gang i mnd.

| tillegg til disse trenger dere a kjenne til:

Det nasjonale publiseringsutvalget (PU) i Universitets og hggskoleradet (UHR)
Vedtar hvilke kanaler som skal godkjennes som vitenskapelige i rapporteringen og
hvor stor uttelling de skal gi

Tvisteutvalget for NVI (ikke pafgrt pa skjema)

Tvisteutvalget for NVI behandler saker der institusjonene ikke blir enige om hvorvidt

eller hvordan en publikasjon skal rapporteres. Utvalget bestar av en representant fra
UH-sektoren, en fra instituttsektoren og en fra helsesektoren. Saker ma meldes innen
1. mars, via CRIStin-sekretariatet.
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REGISTRERING OG IMPORT AV
PERSONER OG PUBLIKASJONER
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Viktige begreper a kjenne til

Personlgpenummer/ Person-ID = den unike IDen til en
person som er registrert i CRIStin.

Post = selve registreringen av et arbeid i CRIStin-
systemet. Obligatorisk informasjon er markert med rgd
asterisk *

Postnummer/ Resultat-ID = den unike IDen til et resultat
som er registrert i CRIStin. Kalles Varbeidlgpenummer i
NVI-kontrolldatafilen.

Nar en person, et prosjekt eller en publikasjon registreres i CRIStin-systemet, far det et unikt
ID-nummer, ogsa kalt Ispenummer. Dette nummeret genereres automatisk av systemet.

Personlgpenummer er IDen til en person som er registrert i CRIStin-systemet. Ogsa personer
som ikke er identifisert med fgdselsnummer har en person-ID. Dette er ikke sensitiv
informasjon og om du inkluderer denne nar du henvender deg til CRIStin-brukerstgtte, vil vi
kunne hjelpe deg langt raskere. Du ma aldri sende fgdselsnummer i e-post!

En Post er selve registreringen et arbeid i CRIStin-systemet. Obligatorisk informasjon er
markert med rgd asterisk *

Postnummer (i NVI-kontrolldatafilen kalt Varbeidlgpenummer) er IDen til et arbeid som er
registrert i CRIStin. | forbindelse med videreutviklingen av systemet, vil vi endre benevnelse
fra «postnummer» til «CRIStin resultat-ID». Husk & inkludere postnummer/resultat-ID nar du
henvender deg til brukerstgtte om en bestemt post.

Vi kommer til & legge ut en Handlingsbeskrivelse om hvor dere finner de ulike ID’ene i
CRIStin-systemet, pa sidene for Opplaeringsguidene
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Registrere publikasjon

Ta alltid utgangspunkt i originalpublikasjonen! Utgivers
kategorisering angir type arbeid.

Alle forfattere i korrekt rekkefglge (>50)

Kreditering = registrering
Alle institusjoner som krediteres skal registreres (minimum landet)
Husk a fierne «ukjent»!

ISSN/ISBN pa trykte publikasjoner
DOI pa online-publikasjoner

Registrer ellers annen informasjon som angitt pa
publikasjonen

Det fgrste dere gjgr nar dere skal registrere en publikasjon, er a velge kategori i CRIStin-
systemet. Ta alltid utgangspunkt i originalpublikasjonen. Om forlaget kaller boken en
laerebok, bgr boken registreres som det. Dere ma utvise et visst skjgnn nar dere kategoriserer
publikasjoner. Kategoriseringen i CRIStin er ikke optimal, og dere ma bare finne den
kategorien som passer best. Kategoriene skal revideres ifm Cristin 2.

Nar dere har valgt kategori, ma dere registrere forfatterne og deres tilhgrighet. Igjen er det
publikasjonen som er styrende. ALLE forfattere pa publikasjonen skal registreres, i samme
rekkefglge som pa publikasjonen, og ALLE de institusjonene de krediterer skal pafgres. Vi har
satt en grense pa 50 personer, for publikasjoner med veldig mange forfattere. Om det er 53,
registrerer man selvfglgelig alle.

Om det er flere enn 50 forfattere pa publikasjonen holder det a registrere alle CRIStin-
personer, og deres tilknytninger, og sa fglge pa med utenlandske forfattere til dere nar 50.
Om der er 100 CRIStin-personer pa publikasjonen, ma alle registreres. Det er ikke tillat 3 bare
registrere sine egne forfattere og gi blaffen i alle andre. Da frargver dere andre institusjoner
poenguttelling og med det - penger. Vi minner om at NVI-rapporteringen kan bli gjenstand
for revisjon.

Nar dere registrerer en uidentifisert person pa en post, eller en person som ikke har en aktiv
tilknytning til noen CRIStin-institusjon, vil de fa «ukjent» som default adresse. Dere ma da
legge til institusjonen de krediterer pa publikasjonen manuelt. Om dere ikke finner



institusjonen, ma dere legge pa landet institusjonen er i. Husk a fjerne «ukjent»
institusjonsadresse etterpa.

Om personen krediterer en CRIStin-institusjon ma dere vaere ekstra papasselige med a fjerne
«ukjent», ellers taper institusjonen uttelling for publikasjonen. Dette kommer av at CRIStin-
systemet oppfatter «Ukjent» institusjonsadresse som en faktisk institusjon, og deler av
forfatterpoengene vil da tildeles denne «ukjente institusjonen».

For trykte publikasjoner som skal rapporteres, er det et krav om ISSN eller ISBN.
Publikasjoner som ikke har dette ma registreres i en annen kategori. Om ISBN er feil, bgr
dere helst fa tak i et nytt. Hvis ikke det gar, ta kontakt med CRIStin-support.

Elektroniske publikasjoner MA ha en DOI-lenke for & kunne rapporteres inn. DOI star far
Digital Object Identifier, og er en unik identifikator for et elektronisk objekt. Om en
publikasjon flyttes til en annen nettside, skal den vaere gjenfinnbar med DOI.

Obligatorisk informasjon er markert med en rgd asterisk, men jo mer informasjon dere
registrerer jo bedre er det ©

Om publikasjonen er koblet til NFR-prosjekt, kan prosjektkode registreres pa publikasjon for a
rapporteres inn via CRIStin-systemet.
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Antologikapitler og konferansebidrag

- En antologi er en samling av tekster med forskjellige forfattere.

- For & kunne registrere antologikapitler eller konferansebidrag,
ma farst selve «hovedverket» veere registrert i CRIStin-
systemet

- Nar antologien eller Conference proceeding
(«konferanserapporten») er registrert, kan dere registrere
kapitlene/artiklene/konferansebidragene med en kobling til
boken/konferanserapporten

- Bare konferansebidrag som er fagfellevurderte og publisert pa
et tellende forlag kan rapporteres

Registering av antologikapitler og konferansebidrag er litt annerledes enn for andre typer
publikasjoner, derfor presenterer vi dette spesielt.

For du kan registrere et antologikapittel eller et konferansebidrag, ma selve «hovedverket»
registreres. Dere kan tenke det som at dere ma registrere bokomslaget fgr dere kan
registrere innholdet. Nar boken er registrert, kan dere registrere kapitelene. Dere kobler
kapitlene til boken i selve registreringen.

Det ligger en brukerveiledning pa vare nettsider som dere kan bruke, til vi far erstattet den
med en handlingsbeskrivelse.

Var oppmerksom pa at om en antologi gis ut med samme tittel fra ar til ar, ma
«hovedverket» registreres pa nytt, med korrekt arstall, for at dere skal kunne fa rapportert
inn kapitlene for rapporteringsaret. Pass pa at dere ikke kobler kapitlene til en oppfgring som
har galt arstall.
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Import av publikasjonsdata

Leverandgarer:
Scopus (Elsevier): tidsskriftsartikler
Norart (Nasjonalbiblioteket): nordiske tidsskriftsartikler
Bibsys: baker

Sekretariatet er gitt et nasjonalt ansvar for import av
publikasjonsdata

10 000 NVI-publikasjoner per ar; 50-55 % av alle publikasjoner
som innrapporteres

Institusjonene har ansvar for sin publikasjonsportefalje

Manuell registrering av rapporterbare publikasjoner som ikke kommer
inn via import

CRIStin er gitt et nasjonalt ansvar for a importere metadata om publikasjoner. Vi har to
personer som jobber fulltid med import, og alle andre i Sekretariatet har import som en av
vare prioriterte oppgaver.

Vi mottar publikasjonsinformasjon fra tre leverandgrer. | ar skiftet vi fra ISI til Scopus, som er
eid av Elsevier, som leverandgr av metadata pa tidsskriftsartikler. Bakgrunnen for skiftet er at
Scopus er raskere til a indeksere og levere data etter at en publikasjon er publisert, og har
bedre dekning pa visse fagomrader. Det kan ogsa vaere at vi na far flere importpublikasjoner
enn med ISI, men det vil vi ikke fa tall pa fgr etter rapporteringen.

Viimporterer ogsa metadata om tidsskriftsartikler i nordiske tidsskrift fra Norart, og bgker fra
Bibsys.

Totalt importerer vi ca 10 000 publikasjoner per ar. Dette utgj@gr 50-55 % av det totale antallet
arbeider som innrapporteres per ar. Superbrukere pa institusjonene har ansvar for a pase at
alle institusjonens publikasjoner registreres tidsnok til rapporteringen. Dette innebaerer a
manuelt registrere de publikasjonene som ikke har kommet inn via import.
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Registrere personer og tilknytning

Alle forfattere som krediterer institusjonen pa en
publikasjon ma veere registrert med fadselsnummer
(identifisert) i CRIStin-databasen for at institusjonen skal
fa uttelling for publikasjonen (jf. NVI-loven)

Personer som skal kunne logge pa systemet ma ha en
aktiv tilknytning til en CRIStin-institusjon. Dette gjgr det
ogsa enklere a registrere arbeider pa dem.

Opprett hurtiglister nar en forfatter har flere tilknytninger

Det dere ma vaere oppmerksomme pa er at for & fa rapportert inn en publikasjon, ma alle
som krediterer din institusjon vaere registrert i CRIStin med fgdselsnummer, det vi kaller a
veere «identifisert».

Om det er eksterne personer som krediterer dere, og som ikke skal ha et norsk D-nummer
eller fadselsnummer, kan vi opprette et fiktivt fadselsnummer. Vi har en nettside der dere
kan melde inn slike personer. Her kommer det endringer fra Skatteverket, men vi kommer til
a viderefgre denne Igsningen enn sa lenge.

For at en forsker skal kunne logger seg pa systemet, ma de har en aktiv tilknytning til en
CRIStin-institusjon. At tilknytningen er aktiv, betyr at startdato for tilknytningen er tidligere
enn dagens dato og at sluttdato ikke er passert.

Igjen: vi viser til NVI-guiden for mer informasjon og beskrivelse av hva dere ma gjgre for a
registrere personer og tilknytningen og rette i eventuell feilinformasjon. Der ligger det ogsa
beskrivelse pa hvordan dere oppretter hurtiglister, nar en forfatter har flere
stedstilknytninger. CRIStin-systemet legger bare til én adresse nar man registrerer en person,
og de andre tilknytningene ma legges til manuelt. For & forenkle denne prosessen kan
forskerne opprette «hurtigprofiler» for hver tilknytning, slik at registreringen blir enklere.
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Korrigere feiltilknytninger

- Ved feilaktige tilknytninger til en annen CRIStin-institusjon
— kontakt superbruker ved den institusjonen!

- Institusjoner som registrerer personer manuelt
- Sluttdato ma endres pa forfatters profil

- Institusjoner som har manuell overfgring av persondata
- Gjelder 10 institusjon per i dag
- Endringer ma gjgres i personalsystem + CRIStin-systemet

Nar noen slutter ved en institusjon, ma det settes sluttdato pa deres tilknytning, for at
tilknytningen ikke lenger skal vaere synlig i profilen deres i CRIStin-systemet. Om en av deres
forskere har en feilaktig tilknytning til en annen CRIStin-institusjon, ma dere kontakte
superbruker pa den institusjonen for a fa avsluttet tilknytningen. Som superbruker har man
ansvaret for informasjonen som registreres ved sin institusjon. Dette gjelder ogsa
informasjon om personer.

Om institusjonen har automatisk overfgring av persondata, ma tilknytning avsluttes i
personalsystemet i tillegg til i CRIStin. Unntaket er dersom personen fortsatt skal Ipnnes for
arbeid pa den institusjonen. For 8 omga at en annen institusjon kommer opp som default
registreringsadresse, kan man opprette hurtigliste for den institusjonen man som regel
publiserer ved.
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RAPPORTERINGSINSTRUKSEN

Marit Henningsen
- fagleder
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Rapporteringsinstruksen

- Malsetning a sikre hgy kvalitet pa rapporterte data og
enhetlig praksis ved rapportering samt mest mulig
baerekraftig forvaltning ved institusjonene

- Fastsettes arlig og er felles for alle tre sektorer
- Definerer omfanget av det som skal rapporteres

- Institusjonene rapporterer den vitenskapelige
publiseringen som oppfyller kriterier i definisjonen
«vitenskapelig publisering»
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Felles frister:

- Melde forslag til nye kanaler pa niva 1 til
Kanalregisteret: Frist 30. november 2014

- Kontroll/godkjenning av sampubliserte
poster i CRIStIn: 21. februar 2015

- Dokumentere og melde inn saker til
Tvisteutvalget: 1. mars 2015

- Levere NVI-rapport for 2014-publikasjoner:
15.april 2015 kl. 15
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o
Grunnleggende krav

Arbeidet som rapporteres ma
1. Presentere ny innsikt

2.l enform som gjgr den etterpragvbar eller anvendelig i
ny forskning

Sprak og distribusjon som gjar den tilgjengelig
Fagfellevurdert og i godkjent publiseringskanal

- Pafart utgivelsesar i rapporteringsaret

- CRIStin-registreringen i samsvar med publikasjonen

Tittel, tidsskrift, ALLE forfatterkrediteringer, (+ rekkefglge). kategori, arstall, mm
Revisjon
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Presiseringer i instruksen

- Kritisk noteedisjon: er en variant av en vitenskapelig
kommentarutgave innenfor faget musikkvitenskap

- Konferansepapers: skal rapporteres i det aret
publikasjonen kommer ut, det kan veere et annet ar enn
da konferansen ble avholdt

- «Online last»: elektronisk utgave som foreligger senere
enn den trykte utgaven kan rapporteres hvis det ikke
medfarer dobbeltrapportering og det framgar at online-
versjonen ble tilgjengelig i rapporteringsaret

En vitenskapelig kommentar til et partitur vil vanligvis omfatte en oppsummering og

innarbe

idelse av tidligere forskning og kommentar til verkets helhet og deler. |

utgangspunktet skal en autoritativ kommentar inneholde en gjennomgang av all betydelig
forskning om verket, og satt den inn i en ny musikalsk og analytisk kontekst.

Hver artikkel skal ha gjennomgatt fagfellevurdering og kravene til vitenskapelig innhold ma

uansett

vaere innfridd
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Prinsipper for forfatterkreditering

1. Eninstitusjon skal oppgis som
forfatteradresse i en publikasjon dersom den
har gitt et ngdvendig og vesentlig bidrag til
eller grunnlag for en forfatters medvirkning til

det publiserte arbeidet

2. Samme forfatter skal oppgi ogsa andre institusjoners
adresser dersom disse i hvert enkelt tilfelle ogsa tilfredsstiller
kravet i punkt 1.

3. Et ansettelsesforhold eller et veiledningskrav kan regnes som
grunnlag for kreditering av en institusjon, hvis kravet i punkt 1 er
innfridd.

Flyttet fra punkt 7.2 til punkt 3.2 for a tydeliggjgre at det er tale om kriterier for
forfatterkreditering ved publisering

Ngdvendig og vesentlig bidrag er eks.: faglig veiledning til det konkrete forskningsarbeidet
finansiering av forskningsarbeidet

disponering av lokaler hvor forskningsarbeidet er utfgrt

bruk av utstyr og annen infrastruktur som er ngdvendig for forskningsarbeidet

Mm

Hvis flere institusjoner oppfyller kravet kan forfatteren kreditere alle, og disse vil dele
forfatterens andel av publikasjonen likt. Ogsa utenlandske private ikke-RBO-institusjoner
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]
Hvilke fell blir ofte gjort?

- Kreditering og ansettelse

- Utgiver i stedet for Forlag

- Feilkategorisering (kan bli en tvist)

- Dublett mellom elektronisk og trykt versjon

- ISBN-tittel som i tillegg er del av en ISSN-serie

- Da er ISSN grunnlag for rapportering og arbeidet far
uttelling som periodika hvis ISSN er godkjent kanal

- Vi mottar importdata der ISSN-serier med ISBN
registreres som artikler i stedet for kapitler i bok —
kan medfgre dubletter
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Kreditering vs ansettelse

Ved telling/rapportering:

- Det er forfatteres kreditering i publikasjonen som
er grunnlag for hva den enkelte institusjon kan
rapportere

- Publikasjoner skal telles slik at institusjonene
krediteres for andelen forfattere som oppgir
institusjonen som forfatteradresse i
publikasjonen

- Forfattere skal samtidig ha en dokumentert
tilknytning til institusjonen enten pa tellepunktet
eller i perioden da publikasjonen ble utformet

Dokumentert tilknytning som ansatt, stipendiat, midlertidig tilknyttet, student 0.3,

HVEM krediteres

Instruks og skjgnn

En institusjon skal oppgis som adresse i en publikasjon dersom den har gitt et ngdvendig og
vesentlig bidrag til eller grunnlag for en forfatters medvirkning til det publiserte arbeidet.
Samme forfatter skal oppgi ogsa andre institusjoners adresser dersom disse i hvert enkelt
tilfelle ogsa tilfredsstiller kravet i punkt 1.

Et ansettelsesforhold eller et veiledningskrav kan regnes som grunnlag for kreditering av en
institusjon, hvis kravet i punkt 1 er innfridd.
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Godkjent kanal og rapportering

Alt som rapporteres ma tilfredsstille definisjonen pa
vitenskapelig publisering

Vitenskapelige tidsskrifter eller serier:
Originalartikler eller vitenskapelige oversiktsartikler

Fag- og profesjonstidsskrifter: Artikler i tidsskriftets
vitenskapelige seksjon (eller eksplisitt fagfellevurderte)
Vitenskapelige antologier: Hver artikkel som
rapporteres ma innfri kravene til vitenskapelig innhold

Vitenskapelige monografier: Kravene om
vitenskapelig innhold gjelder for boken som helhet

Kategorisering av bgker er komplisert (Laerebok,
Fagbok, Vitenskapelig antologi)

Selv om en publiseringskanal er godkjent, kan ikke alle publikasjoner fra disse kanalene
rapporteres, jf definisjon av vitenskapelig publisering

DEFINISJON: En vitenskapelig publikasjon defineres gjennom fire kriterier, hvorav samtlige

ma veere oppfylt. Publikasjonen ma:

presentere ny innsikt

. vaere i en form som gj@r resultatene etterprgvbare eller anvendelige i ny forskning

. veere i et sprak og ha en distribusjon som gj@r den tilgjengelig for de fleste forskere som
kan ha interesse av den

. veere i en publiseringskanal (tidsskrift, serie, bokutgiver, nettsted) med rutiner for
"fagfellevurdering"

NVI-rapporteringskrav snevrere enn «forskningsarbeid»: Ikke annet stoff, for eksempel
ledere, kommentarer, debatt, bokanmeldelser, intervjuer/aktualitetsstoff, bibliografier etc
(case reports og study protocols)

Hvis tidsskriftet er uten vitenskapelig seksjon, skal den enkelte artikkel eksplisitt ha
gjennomgatt fagfellevurdering og kravene til vitenskapelig innhold ma uansett veere innfridd.

UHR-PU fatter prinsipielle vedtak om tellende kategorier og publikasjonsformer
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Tvister mellom institusjonene

- Alle deltakende CRIStin-institusjoner pa en
publikasjon ma godkjenne posten for at den kan

rapporteres

- Hvis dere ikke blir enige kan institusjonene
melde saken til Tvisteutvalget for NVIinnen
fristen 1. mars

- Sakene ma aktivt meldes inn, og ma veere
forankret hos institusjonenes ledelse og méa
dokumenteres faglig innen fristen

- Tvisteutvalgets avgjarelser er endelige

Dette innebzerer enighet om:
kategori (tellende NVI-kategori vs ikke tellende kategori) , forfatteradresser,
rapporteringsar mm.
. Hvis det ikke oppnas enighet, kan institusjonelle superbrukere melde saken til
Tvisteutvalget.
. Tvisteutvalgets avgjgrelser kan ikke paklages. Det er derfor viktig at de bergrte parter
sgrger for a levere god dokumentasjon som belyser alle sider i tvisten.
. Tvisteutvalget bestar av en representant og en vararepresentant fra hver av de tre
sektorene (universitet- og hggskolesektoren, helsesektoren og instituttsektoren)
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Fjorarets tvister viser at

- Godt dokumenterte og godt faglig begrunnete saker far
lettere medhold

- Bytte av ansettelsessted kan forarsake tvister

- Bgker er utfordrende
- Ofte uklar adressering i forordet
- Ofte vanskelig a vurdere kategori: (leerebok, fagbok, vitenskapelig
antologi/monograrfi)

- Ofte offer for forlagets vinkling for salg vs nasjonale
rapporteringskrav

Uklar adressering:

Nar ble arbeidet som ligger til grunn for publikasjonen gjort (ferdig)?
Nar er manus blitt innsendt, revidert, akseptert?

Naveerende adresse bgr fgres opp i tillegg (corresponding adress)

Kategori: Definisjonen av vitenskapelig publisering — originalarbeider, malgruppe andre
forskere o.a.

Vi gleder oss til NPU arrangerer sitt planlagte seminar om bokpublisering for forlag,
forfattere, institusjoner o.a.
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RAPPORTERING
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Y
Elektronisk/online-publisering

- Online first / published ahead of print
- Publikasjoner som publiseres pa nett far de foreligger i trykt format
- Kan rapporteres om de har DOI-lenke
- Ma veere pafgrt samme utgivelsesar som rapporteringsaret

- Online last
- Publikasjoner som publiseres pa nett etter at trykt versjon
- Kan rapporteres om trykt versjon ikke ble innrapportert
- Ma ha DOlI-lenke
- Ma veere pafgrt samme utgivelsesar som rapporteringsaret

Noen utgivere publiserer publikasjoner pa nettsider fgr de utgir dem i trykt format. Siden
2011 har man kunnet rapportere inn publikasjoner sa snart de er publisert elektronisk. For a
kunne rapportere inn en online-publikasjon MA publikasjonen har en DOI-lenke, og det ma
komme tydelig frem av publikasjonen nar den faktisk var publisert.

Andre forlag igjen utgir f@rst publikasjoner i trykte tidsskrifter og sa utgir de dem elektronisk
senere. Om man ikke har fatt rapportert inn den trykte publikasjonen, kan man rapportere
inn den elektroniske versjonen. Husk at ogsd denne MA ha DOI-lenke og det m& komme klart
frem av publikasjonen nar den var utgitt pa nett.

| utgangspunktet velger institusjonen hvilken utgave de gnsker a rapportere inn, men for
publikasjoner der det er flere institusjoner som deltar, sakalte sampublikasjoner, anbefaler vi
at alle rapporterer den utgaven som fgrst publiseres. | helsesektor skal man rapportere inn
den versjonen som utgis f@rst.
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Konferansebidrag

- Ikke alle konferansebidrag (conference papers) kan
rapporteres inn!

- Ma veere fagfellevurdert og utgitt pa tellende forlag

- Konferansebidraget ma ha en distribusjon som gjar det
tilgjengelig for alle som er interessert.

Dette er en litt problematisk kategori og ikke bare hva man skal kalle den. | CRIStin bruker vi
betegnelsen Conference proceeding om samlingen av alle publikasjonene fra konferansen. En
enkelt artikkel kalles et Conference paper, eller konferansebidrag.

Ikke alle konferansebidrag kan rapporteres inn. Det ma oppfylle de samme kravene som alle
andre publikasjoner, dvs. vaere fagfellevurdert og utgitt pa et tellende forlag. | tillegg ma man
sjekke distribusjonen av konferansebidragene. Rapporteringsinstruksen krever at
publikasjonen er distribuert pa en mate som gjgr det tilgjengelig for alle som kan ha
interesse for publikasjonen. Om bidraget kun er delt ut til konferansedeltakerne, kan det ikke
innrapporteres.



Slide 38

]
«Kandidat til NVI-rapportering»

- Status i CRIStin-systemet. Krever fglgende:

- Publikasjonen er registrert pa aret rapporteringen gjelder for
- Obs: antologier som utgis hvert ar med identisk tittel

- Registrert i en av de vitenskapelige kategoriene

- Publisert pa et forlag, tidsskrift eller serie som er godkjent som
vitenskapelig.

- Manglende kanaler ma meldes til NSD.

- NVI-rapporten ma genereres for a identifisere kandidater!
- Genereres automatisk hver natt i rapporteringsperioden
- Ma genereres manuelt utenom dette

«Kandidat til NVI-rapportering» er en status i CRIStin-systemet, som gis til poster som
oppfyller fglgende krav: (se slide)

For at systemet skal kunne identifisere slike NVI-kandidater, ma NVI-rapporten genereres.
Dere finner lenke til handlingsbeskrivelse i NVI-guiden.

Det er bare kandidater til NVI-rapportering som vil komme opp til kontroll og godkjenning.
Med andre ord ma dere huske a generere NVI-rapporten nar dere mener en publikasjon
mangler i kontroll og godkjenning. Det ligger flytdiagram pa nettsidene som beskriver
hvordan dere feilsgker nar publikasjoner ikke kommer til kontroll.
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Kontroll av NVI-publikasjoner

Sjekk informasjon i posten mot originalpublikasjonen! Er den
korrekt registrert i rapporterbar kategori?

Arbeidet ma veere et originalarbeid og oppfylle kravene i
Rapporteringsinstruksen

presentere ny innsikt

veere i en form som gjgr resultatene etterpravbare eller anvendelige i
ny forskning

veere i et sprak og ha en distribusjon som gjer den tilgjengelig for de
fleste forskere som kan ha interesse av den

veere i en publiseringskanal (tidsskrift, serie, bokutgiver, nettsted) med
rutiner for "fagfellevurdering".

Alle forfattere, i riktig rekkefalge, og institusjonstilknytninger ma
veere registrert!

| kontroll og godkjenning-grensesnittet vil dere fa opp en og en post. Dere ma kontrollere at
den informasjonen som er registrert er korrekt. Dette gjelder ALL informasjon, ikke bare den
som angar deres egne tilsatte.

Forst og fremst ma dere sjekke om arbeidet som er registrert faktisk er rapporterbart.
Rapporteringsinstruksen definerer hvilke krav som stilles til et rapporterbart arbeid, og hvilke
kategorier av publikasjonen som kan registreres. Vi viser til Rapporteringsinstruksen og NVI-
guiden for en grundigere beskrivelse.

Deretter ma dere kontrollere om informasjonen som er registrert er identisk med
informasjonen i originalpublikasjonen. Dette betyr at alle forfattere skal veere registrert, i
samme rekkefglge som pa publikasjonen, og alle institusjonene de krediterer skal registreres.
Om dere ikke finner en utenlandsk institusjon, registrer landet institusjonen ligger i. Veer
oppmerksom pa at dere ma sgke pa land i samme sgkefeltet dere sgker pa institusjoner.

Vi minner igjen om at det ikke holder a bare registrere sine egne forskere!

Vi holder pa a utarbeide en detaljert sjekkliste for kontroll av publikasjonsinformasjon, som
blir publisert pa nettsidene
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Kontroll og godkjenning

Kontrollert og godkjent

du bekrefter at all informasjon er identisk med informasjonen péa
originalpublikasjonen. Dette kan bli gjenstand for revisjon

Kontrollert og ikke-godkjent

Skal kun brukes nar du mener publikasjonen ikke kan rapporteres
inn

Eks.: ikke vitenskapelig arbeid, dubletter, revisjoner, flere
sprakversjoner, parallellpublisering.

Husk a legge inn merknad pa hvorfor posten ikke godkjennes

Under hver post vil dere se to knapper. En som det star kontrollert — godkjent pa, og en det
star kontrollert — ikke-godkjent pa.

Nar dere har sjekket all informasjon som er spesifisert i NVI-sjekklisten, kan dere trykke
kontrollert — godkjent pa posten. Om informasjonen ikke stemmer, og arbeidet er
rapporterbart, ma dere redigere posten slik at den blir korrekt sammenlignet med
informasjonen i originalpublikasjonen.

Om arbeidet ikke oppfyller kravene til a vaere rapporterbart, ma dere trykke pa knappen
«Kontrollert — ikke-godkjent». Denne knappen skal kun brukes for @ underkjenne en
publikasjon for rapportering. Husk a alltid legge inn en kommentar om hvorfor du ikke-
godkjenner posten.

Noen bruker denne for a «sette saker pa vent». Om en sampubliserende institusjon har
godkjent publikasjonen, vil posten fa status Tvist. Sekretariatet etterforsker alle tvistesaker
underveis i rapporteringsperioden for a fa Igst saken utenfor Tvisteutvalget. «Falske tvister»
skaper mye st@y og ekstraarbeid.

Dersom en sampubliserende institusjon har godkjent en post dere mener ikke bgr
rapporteres inn, sa trykk pa Ikke-godkjent-knappen! Ikke endre kategori, og i alle fall ikke
uten a ha snakket med superbruker pa den institusjonen!
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NVI-KONTROLLDATAFILEN

Sverre B. Johnsen
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NVI — kontrolldata
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Hvor finner jeg NVI-kontrolldata
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Hvordan rapportere (om innsending av fila)
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< NVl-kontrolldata: Finne - Bruke —Lese - Sende

'] [ @ hietpe/ v cristin.na/as WebDbjects/ cristin woa/wn/78.0.29.19.0.29.0.3.4.1

File Edit View Favorites Tools

l CriStin

2 Forsiden - Universitetet i Oslo | ne NRK.no - nyheter, tv ug radi. | @ Cristin

| 23 Physics Letters B - Joumal - . | & cristinne

Help

Swerre Bjarte Johnaen
HIHM

nglish version

@ Logg ut

) Howvedside

@ Forskningsresultater/NvI
) Forskera

@ Prosjekter

) Forskningsenheter

@ Arsrapportering

9
@ Au “t=data
@ Administrasjon
) Om Cristin

Institusjonsspesifikke rapporter

Generelt

fordelt pd hoved- og evt. underkategorier

0 - Siste drs
rte (kun far suf
daler (hun for systembrukere)
i &l

Fo

g ™
NVI-rapportering

= Personcriresultater

= Kontroll av importpublikas|oner

= Forskningsopphold (kun for superbrukere)
. ni at poster er reg {kun for supe

« Delkis kontrollene poster

=+ Twisl
+ Opplastel fulllekst

Ansettelser
= Ansattoversikt




Slide 44

< NVI-kontrolldata: Finne - Bruke —Lese - Sende

L

J0.29.35.0.14.1

e MRK.ne = nyheter, tv og rdi... | @ Cristin | 4 Physice Letters B = Journal = ... | 55 crigtin.no

Teols  Help

e ERStIRLAS/ 8L WebObjectyl e

CriStin

NVi-rapportering
ﬂi‘ I._'.l( usn .v.e-l.slu.n. o :
| Sverre Biarte Johneen ] (B ~][ Gensrer rapport
D (For & kunne se den oppdaterte rapporten rykk pa i . g videre "N
med relevant drstall vil nd vaere oppdatert.)
O Logg ut
) Hovedside EKSporternare rapporter:
) Forskningsresultaters/ NV 2074  pVI-gata (0ML) Exce
g :':;:T:‘"'I 2 2013 NVI-data (XML) a
& Ferskningsanhatar 2012 -cata (XML} Nvi-data (Excell N frres PTG
= Arsrapportering 2011 NVl-data (XML) NVi-data (Excel) NVI-kontroldata (Exc
& Tilgang 2010 Nvi-data (XML) HNVI-data (Excel) NVI-kKontrolidata (Excel)
) Rapporter
Institusjo; —_— N——
Arsrapportering a.nm it -
& Autoritetsdata Ar  Generert Fublikasjonsform
@ Administrasjon 2014 03.10.2014 11:50 Monografier
© O Cristin 12 60 29.05 Antologiarntikier

12,86 41.31 Serne-periodikaartikler
2013 02.04.2014 03:00 2.00 2.00 Monografier

2317 2317 Antologiartiklier

57.20 57.92 Serne-/periodikaartikier
2012 03.04. 2013 04:32 476 476 Monografier

48 89 49.89 Antologianikier

4913 50.88 Serie-/periodikaartikler
2011 30.03 2012 04:00 4653 47 53 Antologiarikier

4G5 40 50 Serie-fperiodikaarnikien
2010 01.04.2011 08:44 4.00 4.00 Monografier

34.81 34.81 Antologlanikier

For dere apner kontrollfila, ma dere fgrst sjekke nar den sist ble generert. Har dere gjort
noen endringer ma den genereres pa nytt for at dette skal komme med i kontrollfila.



Slide 45

s NVI-kontrolldata: Finne - Bruke —Lese - Sende

Hvordan skal NVI-kontrollfila brukes:
Hjelpemiddel under rapporteringen

Rapportstatus (Status global)
Status kontrollert (Status lokal)
Forfattervekt

Hvordan kan NVI-kontrollfila benyttes:
Vise forskningsaktiviteten ved representative institusjon

Viktigste hjelpemiddelet dere har under rapporteringsperioden og i kontrollarbeidet (hvor
dere kontrollerer og godkjenner NVI-postene) — er variabelen Rapportstatus! Der sjekker
dere den globale statusen til postene. Global status viser om alle sampubliserende
institusjoner har kontrollert publikasjonen.

Vi har ogsa kontrollstatus lokalt (som viser deg om du har kontrollert og godkjent
publikasjonen) samt den viktige variabelen: FORFATTERVEKT, altsa publikasjonspoeng for den
enkelte forfatter tilknyttet denne posten — og denne forfatteradressen.

Jeg bare nevner kort at fila ogsa har blitt benyttet i forskningsanalyser — for a vise
forskningsaktiviteten ved institusjonen. Dette er den mindre egnet for. Fgrst og fremst fordi
fila mangler opplysninger om medforfattere.

MEN: det kan lages forskningsanalyser over publikasjonsform, nivainndeling
(kvalitetsnivainndeling) — benyttede tidsskrifter/forlag, etc ...

Da gar vi inn i kontrollfila — finner variabelen rapportstatus — FILTRERER — og ser kategoriene:
? — dette betyr at posten IKKE er kontrollert av alle (alle institusjonene som deltar pa
posten/eller publikasjonen)

N = posten er kontrollert OG IKKE GODKJENT (av alle)

J = posten er kontrollert og godkjent (av alle)



T = posten er en tvist. Dvs at de sampubliserende institusjonene er uenige i hvorvidt
publikasjonen kan rapporteres inn eller ikke.

Kontrollstatus — lokal: Ja / eller blank. Dvs. at fila ikke er kontrollert lokalt (ved denne
institusjonen)

Forfattervekt — viser publikasjonspoeng for denne forfatteren tilknyttet denne posten — og
denne forfatteradressen!

Man ser ogsa pa kontrollstatus ved a trykke pa arstallet i rapportgenereringsoversikten — og
sjekker den bakerste kolonnen (IK — ikke kontrollert) og tar ut de postene man trenger a ga i
gjennom.
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- Innholdet i fila
»Oppbyggingen - Identifikatorer og forfatteradresser
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Innholdet i fila

C A B C

1

.

3 U0 978994 629 185] 51 11 0
4 U0 978994 15098 185] 51 11 10
5 U0 978994 17074 185] 51 11 0
6 U0 973994 21932 185] 53 18 15
7 U0 973994 23209 185] 51 13 0
8 U0 973994 185] 53 18 15
9 U0 978994 /304414 185] 51 11 0
10 UIO 978994 \ 39414/ 185 51 13 0

Oppbyggingen av fila er viktig a forsta!

Her viser hver linje i fila:

Alle forfattere tilknyttet denne posten — OG med alle sine stedtilhgrigheter
(forfatteradresser) - som skal krediteres

Vi far ofte spgrsmal om at det finnes dubletter i NVI-kontrollfila, men det gjgr det ikke. Det
finnes tilsynelatende dubletter pa postnummeret (fordi en post kan ha mange forfattere fra
institusjonen — og det kan tilsynelatende finnes dubletter pa forfattere tilknyttet denne
posten — fordi forfatteren kan ha flere stedtilhgrigheter pa denne institusjonen.

Som eksempelet viser: En post med 7 forfattere fra UIO, men 8 rader da en forfatter
krediterer 2 steder:

- fysiologi

- ernzeringsvitenskap
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- Innholdet i fila

»Oppbyggingen - Identifikatorer og forfatteradresser
»Rapporteringsstatus og utregningsmodellen
»Informasjon om forfatteren

»Data om publiseringskanalen

»Data om selve publikasjonen

»Importindikatorer

Etter at vi har forstatt oppbyggingen av kontrollfila -
- gar gjennom hovedelementene i fila

(Demonstrasjon av NVI-kontrolldatafilen)
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- ‘Input’ til utregningsmodellen:

- 1. Faktor for publikasjonsform og
kvalitetsniva

Publikasjonsform
Artikkel i antologi (ISBN) 07 1 Vektingstall

Artikkel i periodika og serier 1 3
(ISSN)

2. Forfatterandel for denne forfatteren knyttet til dette stedet

Forfatterandel

!

3. Faktor for nasjonalt og/eller internasjonalt samarbeid

‘ Faktortall

samarbeid

Hvordan kommer vi fram til riktig Forfattervekt?
(publiseringspoeng for denne forfatteren tilknyttet denne posten — og denne
forfatteradressen).

Input er:
Vektingstall — en poengsum, eller et faktortall, som inneholder uttelling for publikasjonsform
og kvalitetsniva.

Forfatterandel — altsa andelen (av 1) for denne forfatteren knyttet til dette stedet — og denne
posten! Husk at andelen alltid er 1 — jo flere forfattere desto lavere forfatterandel for denne
forfatteren, og spesielt dersom denne forfatteren har delt forfatteradresse. Da deles denne
forfatterens forfatterandel. Dvs. to forfattere betyr 1:2 forfatterandel per forfatter. Om sa en
av forfatterne krediterer fire institusjoner, vil forfatterandel for hver institusjon bli % : 4, dvs.
0.125 poeng.

Faktortall for et eventuelt samarbeid: Her skiller vi pa nasjonalt (evt. regionalt for
Helsesektoren) og internasjonalt samarbeid. UH-sektoren far ingen slik uttelling. Her er
faktortallet alltid 1.
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Utregning av publikasjonspoeng:

Publikasjonspoeng (P) for den enkelte publikasjon regnes ut pa falgende méte:

Publikasjonspoeng =

<Vektingstall> X <Forfatterandel> X <Samarbeidsfaktor>

VEKTINGSTALL:

Niva 1 Niva 2

Monografi: 5 8
Antologi: 0,7 1
Tidsskriftartikkel: 1 3

Faktortall samarbeid: denne er alltid 1 i UH-sektoren (mens den jo er 1,25 i instituttsektoren
og 1,25 og 2,5 i Helsesektoren for hhv. nasjonalt og internasjonalt samarbeid).

Dette betyr at Helsesektoren kan fa 3,125 i samarbeidsfaktor der institusjonen (f.eks. OUS )
samarbeider med andre Helseregioner, samt internasjonalt.

Forfatterandel vil til sammen alltid vaere 1! Men husk at det ikke alltid vil vise en samlet sum

pa 1i NVI-kontrollfila, da det ofte (som oftest) vil finnes samarbeidsforfattere som ikke
tilhgrer egen institusjon!

(Demonstrasjon av NVI-kontrolldatafilen)
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Det er en variabel som jeg vil fokusere litt ekstra pa, da denne ofte blir misforstatt. Det er
variabelen: FORFATTERE TOTALT

Betyr denne:
- Totalt antall forfattere pa posten?

- Eller

- Totalt antall forfatterandeler pa posten?
- Eller

- Kanskje ingen av delene?

Overraskende nok betyr denne variabelen ingen av delene!
Vi kommer til 3 endre benevnelsen pa denne variabelen i CRIStin 2.0 for a unnga
misforstaelser.
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m

[N L0 [P (P (R U PR (P (P P R
MBS e e G rs o S|wee|—|or|on|F | caf ra

[l
ra

=]
[

P
=

B D G H
1 32833 14348 3 § 1 0333333333 1,666666667
2 42301 22895 2 i 1 05 0,35

P 42301 2390 7 1 0, 035

(3) 371392 9511 / ‘%‘\ 1 1 0,2 ‘ﬁ

N+ 37392 13232 { 5 \ 1 0.2 02

3392 18595 \ 1w ) 1 1 01 {0/
371392 24340 N, /1 1 0,2 \ 02
[l 525126 5341 9 1 1 0,11 011111111
5 3727 20087 3 3 1 0,333333333 1
343727 2414 3 3 1 0,333333393 1
343727 2767 3 3 1 0,333333333 1
b 345680 2443 1 3 1 1 3
T 863984 2406 2 1 1 05 05
863984 2406 2 1 1 0, 05
8 863985 2406 4 1 1 0,28 0,25
863985 2406 4 1 1 0,25 0,25
9 868062 20990) 1 1 1 1 1
10) 875205 8162 2 1 1 05 05
875205 23084 2 1 1 0, 05
11 896886 15349 4 1 1 0,25 0,25
12 898052 14240) 1 1 1 1 1
13 898219 2783 3 1 1 0333333333 0,333333333

Forklaring pa variabelen: FORFATTERE TOTALT:

Variabelen: 'FORFATTERE_TOTALT' sier ingenting om antall unike forfattere pa posten, ei
heller antall forfatteradresser pa posten.

Denne variabelen i NVI-kontrollfila er egentlig bare et mellomregningsstadium pa veien til
korrekt forfattervekt (publikasjonspoeng for denne forfatteren tilknyttet denne adressen).
'FORFATTERE_TOTALT' vil variere for forfatterne pa posten avhengig av hvor mange
forfatteradresser den enkelte forfatter har.

Dersom forfatteren har flere forfatteradresser vil tallet veere:

'Antall forfatteradresser for denne forfatteren * antall forfattere pa posten'.

Denne variabelen har ikke mye a si for deres arbeid, og dere trenger ikke bruke tid pa a forsta

den. Det viktigste er at dere vet hva den ikke er.
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Cristin

Curment Research Information System In Norway
[ Forsiden  [IRETEHRRST—

Om CRISHN-systemot

Brukerveilledninger og -dokumentasjon

CRIStn-inntitunjone og ﬂe{ finner du brul Qer og kumentasjon for CRIStN- Sporamil og avar
superbrukers systemet
Faa
Prosjekisider for
videreutvikling Korte brukervelledninger Detaljert dokumentasjon
Hvordan registrene: * Bruken

Sted og persandata
- Pubikasjon

Rappor - Antolagianikkel
- Proceadings
Brukervelledningar » Innledning | en bok
- Oversettelsosarbeide
Su pplearing - Prosjektkode ph publikasjon

(rapponering Gl NFR)

FAG - Sporsmil og svar - Egonarkivaring via CRIStn

Mvordan lage:
- Hurtiglinte for parsanar

Brukerveiledninger beregnet

WVedlikehold: NVI-rapportering:
- Regisirere/redigers personer
- Hvordan 14

- Rapporteringsinstruksen
- Gadkjenning av publikasjon

- Tvistesaker

- Ganerere NVi-rappont

- Lose Excal-filen “MVI-kontrolldata
- Sends NVI-rapporten

- Mvordan gi superbrukernrettighater
(PDF) Opplmiingsmaterisll:
- Hvordan gl suparsukerettighater s s
on enhatiundaravdaling (POF)

fra formige S
apglasing
Sted- og persondata: - Andes CRISHN instibusfoners
Toll

= Muslda inn ny institusjen 1l CRISt applasingmmatari

Til slutt vil jeg vise dere hvor dere finner noe informasjon om det vi nd har snakket om.
Her ligger korte innfgringer i:

- Instruksen for rapporteringa

- Hvordan generere NVI-rapporten

- Hvordan lese NVI-kontrollfila

- Og til slutt: Hvordan sende NVI-kontrollfila. Her skiller UH-sektoren seg fra Institutt- og
helsesektoren. UH rapporterer til DBH (Database for hgyere utdanning ved NSD) — mens
Institutt- og Helsesektorene rapporterer (dvs. sender) NVI-kontrollfila til
support@cristin.no

- Denne informasjonen vil dere etter hvert finne i NVI-guiden og handlingsbeskrivelsene.
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Hvor finner dere informasjonen dere trenger?

- Rapportering
- Lenker til rapporteringsinstruksen, med reglene for NVI-rapporteringen

- Oppleeringsguider (Superbrukeroppleering)
- Malsetning: skal inneholde all informasjon dere trenger for a utfgre

deres oppgaver
- Kommer: superbrukerguide for nybegynnere, superbrukerguide for

viderekomne, prosjektguiden.

- FAQ — Spgrsmal og svar
- Som regel vil dere finne svar pa det dere lurer pa her
- Sjekk alltid FAQ far dere kontakter brukerstatte

- Brukerveiledninger
- Awvikles sa snart informasjonen er erstattet i Oppleeringsguidene

Dere vil finne den relevante informasjonen i de fglgende menyene:

[Viser nettsidene — cristin.no]
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]
Fellsgking

- Farst: sjekk FAQ!

- Se under Oppleaeringsguidene om problemet er beskrevet
der eller i en handlingsbeskrivelse eller et flytdiagram

- Sjekk ogsa gamle Brukerveiledninger for a se om det
allerede finnes en beskrivelse av hvordan dere lgser
problemet

- Om dere ikke finner svar pa det dere lurer pa, eller
lzsningen som beskrives ikke fungerer, kontakt oss pa e-
post: support@cristin.no

For dere kontakter brukerstgtte, bgr dere sjekke nettsidene vare for a se om du finner svar pa
det du lurer pa der!
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Hvordan melde saker til brukerstgtte?

- Saker skal meldes pa e-postadressen support@acristin.no

- Saken legges i et sakssystem og du tildeles et kenummer. Ikke ta bort
dette nummeret fra de videre e-posthenvendelsene om saken, da
opprettes en ny sak.

- Beskriv tydelig hva saken handler om, og helst én sak per
henvendelse

- Husk a inkludere ID til det henvendelsen gjelder!
- Person-ID, Resultat-ID, Prosjekt-ID

- Om du ikke far kontakt pa telefon — send oss en e-post sa ringer vi
tilbake

Saker skal meldes pa e-postadressen support@cristin.no
Saken legges i et sakssystem og du tildeles et kenummer. Vi tildeler saken til den
personen som har ansvaret for den oppgaven henvendelsen gjelder. CRIStin-
sekretariatet har fordelt ansvarsoppgavene, for a kunne jobbe mer effektivt. Ikke send
e-post direkte til enkeltpersoner i teamet. Om vedkommende er borte er det ingen
andre som vet at e-posten har blitt sendt, og henvendelsen blir liggende.

Beskriv tydelig hva saken handler om
Hva har du spesifikt forsgkt a gjgre og nar i prosessen gikk det galt?
Hvilken feilmelding fikk du?
Hvilken nettleser bruker du?
Gjelder feilen andre maskiner ved institusjonen eller bare din?

Husk a inkludere ID til det henvendelsen gjelder! Vi er avhengig av a ha Person-ID, Resultat-
ID, eller Prosjekt-ID for a kunne feilsgke effektivt. Om dere sender ID i fgrste henvendelsen,
kan vi hjelpe dere raskere.

Om du ikke far kontakt pa telefon — send oss en e-post sa ringer vi tilbake ved anledning. Vi
har en del mgter gjennom arbeidsdagen og har derfor ikke alltid anledning til & svare pa
telefon.



Vennligst vis forstaelse for at det kan ta tid a fa Igst en sak. Feilsgking kan veere komplekst og
tidkrevende, og vi kan vaere avhengige av andre for a fa rettet feilen. Kritiske saker
prioriteres, og da ma beklageligvis mindre alvorlige saker settes pa vent. Sakssystemet gj@r at
vi far en fin oversikt over hvilke saker vi har fatt tildelt, og vi svarer pa din henvendelse sa
snart vi kan.
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Sekretariatet

- Marit Henningsen — fagleder

- Jon Nornes — utvikling av CRIStin 2

- Sverre B. Johnsen — statistikk og analyser

- Tanja Havin — sted og persondata

- Hanne Hole Young — brukerstgtte og nettsidene
- Mona Hide Klausen — kurs og oppleaering

- Kontakt:
- support@ocristin.no
228504 44




